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FUNZIONIGRAMMA D’ISTITUTO A.S. 2021/22

DIRIGENTE SCOLASTICO E DSGA

Funzione

Chié

Cosa fa

Dirigente
Scolastico

ARMANDA
FERRARINI

Il dirigente scolastico assicura la gestione unitaria dell'istituzione,
ne ha la legale rappresentanza, & responsabile della gestione delle
risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del servizio. Nel
rispetto delle competenze degli organi collegiali scolastici, spettano
al dirigente scolastico autonomi poteri di direzione, di
coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane.

In particolare, il dirigente scolastico, organizza l'attivita scolastica
secondo criteri di efficienza e di efficacia formative ed é titolare
delle relazioni sindacali

Art. 25 comma 2 D.Igs 165/2001

Direttore dei
Servizi Generali ed
Amministrativi

DOMENICA
MANGIARACINA

Nello svolgimento delle proprie funzioni organizzative e
amministrative il dirigente ... ¢ coadiuvato dal responsabile
amministrativo, che sovrintende, con autonomia operativa,
nell'ambito delle direttive di massima impartite e degli obiettivi
assegnati, ai servizi amministrativi ed ai servizi generali
dell'istituzione scolastica, coordinando il relativo personale

Art. 25 comma 5 D.Igs 165/2001

STAFF DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Area

Chi e

Funzione

Area Organizzativa

ALESSANDRO CUMIA
DANIELA LimMoLlI
SERGIO BENAGLIA

Vicepresidenza, problematiche organizzative,
assistenza studenti

Area Informatica e
documentazione

FABIO LUCCHINI
ROSSELLA LEONE
ALESSANDRO CUMIA

Sito, circolari, agenda Mamoli, registro elettronico,
verbali OO.CC.

Area serale DANIELA BIANCHI Coordinamento indirizzo serale
ANNA ORLANDO e C |
Percorsi per le Competenze Trasversali e
Area PCTO MARIO ANGELO ZENONI P P

GIUSEPPE GIUNTA

I’Orientamento (ex Alternanza Scuola-Lavoro)

Area inclusione

MARTA MAGNANI
DANIELA LIMOLI

Problematiche alunni con bisogni educativi speciali
(disabilita, disturbi specifici ed evolutivi, disagio).
Organico sostegno. Consulenza PEl e PDP
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INCARICHI SPECIALI

Funzione

Chie

Cosa fa

Animatore digitale

FABIO LUCCHINI

Sensibilizza il personale rispetto all’uso delle nuove
tecnologie. Propone soluzioni didattiche e
organizzative con 1’uso delle TIC

Responsabile registro
elettronico e
piattaforma Meet

ROSSELLA LEONE

Collabora con la segreteria e lo staff alla gestione
del registro elettronico, suggerendo soluzioni e
formulando proposte didattiche ai docenti

Referente INVALSI

SALVATORE PALOPOLI

Organizza la somministrazione delle prove del SNV

Integrazione alunni
con disabilita

MARTA MAGNANI

Elabora il piano di istituto per I’inclusione alunni con
disabilita. Organizza la progettualita dedicata

Coordinamento
esami integrativi

ALESSANDRO CUMIA

Coordina la commissione esami integrativi, idoneita
e passaggio IP-leFP. Definisce percorsi di
riallineamento

Commissione orario

FABIO LUCCHINI
ALESSANDRO CUMIA

Definisce I’orario delle lezioni provvisorio e
definitivo (escluso orario sostegno)

Referente strutture e
attivita sportive

SERGIO BENAGLIA

Elabora e gestisce il piano annuale delle attivita
motorie e sportive curricolari. Elabora e gestisce il
piano annuale attivita motorie e sportive del CSS.
Progetta e coordina il piano delle attivita motorie
per studenti con percorso C

Referente iniziative
culturali, progetti e
viaggi di istruzione

ROSSELLA LEONE

Redige e cura I’attuazione del piano visite di
istruzione. Cura la realizzazione di iniziative
culturali rivolte agli studenti (uscite, percorsi con
esperti, ecc.). Cura i progetti per il potenziamento
delle lingue attivati dall’istituto (soggiorni
all’estero, madrelingua, cineforum/teatro in lingua)

Responsabile
BergamoScienza

MICHELINA DI GIACOMO

Coordina le attivita relative alla partecipazione
dell’istituto alla manifestazione Bergamo Scienza

Referente CoVid

ROSSELLA LEONE

Assolvimento delle funzioni specificate nel
“Protocollo d’intesa per garantire 1’avvio dell’anno
scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il
contenimento della diffusione do CoVid-19 (a.s.
2021/22)” del 15 agosto 2021
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RESPONSABILI DEI LABORATORI

Cosa fa

Regola I’utilizzo dei laboratori per le attivita didattiche, verifica
I’adeguatezza delle strutture e delle dotazioni, propone nuovi acquisti

Laboratorio

Chie

Informatico NUNZIO AIELLO
Linguistico ROSSELLA LEONE
Scientifico SERENA CARRARA
Cartotecnica ANNA VALOTTA
Metodologia ANNA ORLANDO

Polifunzionale

SERGIO BENAGLIA

FUNZIONI STRUMENTALI

Funzione Chié Cosa fa
GIUSEPPE CREA Segue il rapporto di autova_lutazione _d_’Isti_tuto e
PTOF - RAV propone obiettivi al Collegio Docenti in vista del
MARTA MAGNANI rinnovo del PTOF
. Redige il piano di formazione e aggiornamento docenti
Formazione -

aggiornamento

Non assegnata

a partire dall’analisi dei bisogni formativi e ne cura
I’attuazione

Intercultura

NICOLA NICASO

Organizza |’alfabetizzazione di primo e secondo livello
degli alunni stranieri. Cura I’accoglienza, i rapporti con
le famiglie e con enti ed associazioni del territorio,
anche in collaborazione con la commissione

Orientamento

LORENA LETO BARONE

Coordina le attivita di orientamento in ingresso e in
uscita, anche in collaborazione con la commissione.
Cura le relazioni con altre scuole, enti e associazioni
del territorio relativamente alle tematiche di interesse.
Gestisce la progettualita dedicata

COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI

Cosa fa

Presiede le riunioni di dipartimento. Cura la documentazione. Propone e
favorisce innovazioni didattiche, metodologiche e di formazione,
relazionandosi con i Comitati Scientifico-Didattici

Dipartimento

Chi e

Professionale

ANNA ORLANDO

Serale

DANIELA BIANCHI
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TUTOR DOCENTI IN ANNO DI PROVA

Cosa fa

Segue il percorso del docente in anno di prova secondo normativa

SIMONA CAROLI (AB24)

VALERIA BERGAMINI (AB24)

MARTA CATTANI (SOSTEGNO)

ANTONIA LA ROCCA (SOSTEGNO)

MARIA GIOVANNA COBINO (A012)

ANDREA PAPPANO (A012)

LuciA ANNA FAMA (SOSTEGNO)

ANTONIA LA ROCCA (SOSTEGNO)

ADRIANA FRATINI (A015)

MARISTELLA FANULI (A015)

GIORGIO JANSEN (A026)

GIUSEPPE GIUNTA (A027)

ORNELLA IMBESI (AB24)

CARLA BERETTA (AB24)

KATIA LIuzzl (A018)

VITTORIO APICELLA (A018)

ALESSIA MAMMINO (SOSTEGNO)

MARTA MAGNANI (SOSTEGNO)

Docenti ex percorso FIT

Tutor

ALICE PALMERIO (SOSTEGNO)

MARTA MAGNANI (SOSTEGNO)

GLORIA STASI (SOSTEGNO)

ELISA SCIFO (SOSTEGNO)

FRANCESCA REGAZZONI (SOSTEGNO)

NICOLA NICASO (SOSTEGNO)

COORDINATORI AREE DISCIPLINARI

Cosa fa

Presiede le riunioni di area. Cura la documentazione. Propone e
favorisce innovazioni didattiche, metodologiche e di formazione

Area disciplinare

Nome

Igiene e Scienze Naturali

ADRIANA FRATINI

Diritto

MARIA ANTONIETTA CLEMENTE

Lingue straniere

LORENA LETO BARONE

Lettere - Geografia

GIULIA STUCCHI

Matematica e Fisica

GIUSEPPE CREA (Liceo)
MICHELINA DI GIACOMO (Professionale)

Metodologie Operative

MARIA GIUSEPPA BARLETTA

Scienze Umane e Psicologia

VITTORIO APICELLA (Professionale)
ELENA CARMINATI (Liceo)

TIC

NUNZzI0 AIELLO

Arte

LINA DE ANGELIS

Tecnica amministrativa

PAoLA ORLANDO

Scienze Motorie

MARIO NICASO

IRC

DIANA DELFITTO
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COMITATI SCIENTIFICO-DIDATTICI

Cosa fa Propone le linee-guida e gli orientamenti per il curricolo, anche in relazione con i
dipartimenti, le aree disciplinari e i consigli di classe

Indirizzo Chie

FABRIZI10 DI PAOLA — matematica
ANDREA PAPPANO — lettere

VALERIA BERGAMINI — lingue straniere
Liceo Prof.ssa LINA DE ANGELIS — arte
MARIA CRISTINA CARUSO — diritto
SIMONETTA REPETTO - scienze umane
DIANA DELFITTO - irc

ANNA ORLANDO — metodologie
MICHELINA DI GIACOMO — matematica
PAOLA ORLANDO —tec. amm.

NOEMI RoccA — diritto

NUNZzI0 AIELLO-TIC

GIOVANNA GANDOLFI —ed. motoria
MARISTELLA FANULI — igiene

GIUSEPPE GANGI — lettere

VITTORIO APICELLA - scienze umane
FRANCESCA FUGAZZA — lingue straniere

Professionale

Serale Sostituito dalla commissione serale
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COMMISSIONI DOCENTI

Funzione Chi e Cosa fa
ALESSANDRO CUMIA (referente) Forma le nuove classi prime a partire
Formazione classi | MARTA MAGNANI dall’analisi delle iscrizioni. Forma le classi

Prof.ssa DANIELA LIMOLI

derivate da sdoppiamenti 0 smembramenti

Orientamento

LORENA LETO BARONE (referente)
MARIA GIUSEPPA BARLETTA
FRANCESCA FUGAZZA

ANNA CORTESI

ANNA ZACCARO

ROSALBA MARIA MARTINEZ
KATIA Liuzzi

Cura ’orientamento in ingresso ed in uscita,
anche in relazione con altre scuole del territorio,
universita e mondo del lavoro. Organizza
iniziative e visite presso le scuole medie. Cura
I’organizzazione dell’open day

Curricolo
educazione civica
e regolamenti

VIOLETTA CORSI (referente)
MARIA ANTONIETTA CLEMENTE
NOEMI ROCCA

NATALIA NICITA

ANNA ZACCARO

ROSALBA MARIA MARTINEZ
MARIA CRISTINA CARUSO
GAETANA D’AVINO

Monitora e propone integrazioni e
aggiornamenti al curricolo di Educazione
Civica. Rivede e propone i regolamenti di
istituto

Serale

DANIELA BIANCHI (referente)
FILIPPO MATERA

MARZIO RAVASIO

GILIOLA MORETTI
AGOSTINA CAPUTO
MICHELA BERTONI

Cura le procedure di accoglienza studenti,
formazione classi e riallineamenti. Fornisce
consulenza sui PFI

BergamoScienza

MICHELINA DI GIACOMO (referente)

ROSSELLA LEONE
MARTA MAGNANI
KATIA Liuzzi

GIUSEPPE GIUNTA

Organizza le attivita relative alla partecipazione
dell’istituto alla manifestazione Bergamo
Scienza

PTOF/RAV

ROSSELLA LEONE

DANIELA LiMoLlI

ANNA ORLANDO

MARTA MAGNANI (referente)
GIUSEPPE CREA (referente)
ALESSANDRO CUMIA
ANDREA PAPPANO

DANIELA BIANCHI

FABIO LUCCHINI

Collabora con la funzione strumentale PTOF
nell’elaborazione del Piano Triennale
dell’Offerta Formativa 2022/25. Segue le
procedure per il RAV
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Esami integrativi
e idoneita

ALESSANDRO CUMIA (referente)
ROSALBA MARIA MARTINEZ
ANDREA PAPPANO

Organizza esami integrativi e idoneita per
studenti provenienti da altre scuole. Definisce
percorsi di riallineamento

Piattaforma PFI
professionali

NUNZzI0 AIELLO (referente)
MARIA GIUSEPPA BARLETTA
VALERIA DE ROSARIO
ANNA ORLANDO

Collabora con i consigli di classe del biennio e
terzo anno professionale nella gestione dei PFI

Curricolo
professionale
curvatura OSS

MARISTELLA FANULI (referente)
MARCO FERRARINI

KATIA Liuzzi

ANNA ORLANDO

VALERIA DE ROSARIO

Propone il curricolo secondo protocollo d’intesa
coordinandosi con le altre scuole della
provincia

Progettualita e

VIOLETTA CORSI (referente)

Analizza e propone opportunita di progetti e/o

innovazione MICHELINA DI GIACOMO allzz ) nita g

Y DER attivita innovative per ampliare 1’ offerta

ALERIA DE ROSARIO dell’Istituto (es: ITS, CLIL, ecc.)
PAOLA ORLANDO
COMMISSIONI MISTE
Funzione Chie Cosa fa
Fornisce supporto ai consigli di classe per la

GLI - Gruppodi | MARTA MAGNANI (referente) stesura e attuazione dei PEI e dei PDP. Segue le
Lavoro per DANIELA LIMOLI relazioni con Enti ed Amministrazioni del
I’Inclusione NICOLA NICASO territorio sui temi del disagio. Cura le relazioni

con le famiglie

Intercultura

NIcOLA NICASO (referente)
GIULIA STUCCHI
FRANCESCA REGAZZONI
ANDREA MARIANO

Organizza |’alfabetizzazione di primo e secondo
livello degli alunni stranieri. Cura 1’accoglienza
dei NAI. Segue i rapporti con le famiglie e con
enti ed associazioni del territorio

Iniziative culturali
con gli studenti

MARCO FERRARINI (referente)

Organizza e coordina la redazione editoriale
(giornalino, BLOG). Organizza iniziative
culturali rivolte ad alunni, adulti e territorio

Elettorale

MARIA GIUSEPPA BARLETTA
ANNA ZACCARO

Organizza e segue le elezioni degli organi
collegiali
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COORDINATORI E SEGRETARI DEI CONSIGLI DI CLASSE

Cosa fa Coordinatore: cura le relazioni tra alunni, insegnanti e genitori della classe, relativamente alle
tematiche didattiche, pedagogiche ed educative, anche in collaborazione con DS/staff. Presiede
le riunioni dei consigli di classe come delegato del DS. Partecipa agli incontri con i genitori in
occasione della condivisione dei documenti di valutazione periodica e di eventuale
documentazione prodotta dal consiglio di classe. Cura la documentazione educativa, nel rispetto
della privacy, e la documentazione relativa agli esami di stato (solo per le classi terminali)
Segretario: redige il verbale delle riunioni in collaborazione con il coordinatore

LicEO
Classe Coordinatore Segretario
1°AL MARIA GIOVANNA COBINO ALESSIA MAMMINO
1°BL MARIA LETIZIA NOBILE NATALIA NICITA
1*CL SIMONA CAROLI ELENA CARMINATI
1°DL ANNA ZACCARO GLORIA STASI
2°AL COSTANTINO STRAZZULLO ELIANA DE CATA
2°BL FRANCESCA FUGAZZA ALICE PALMERIO
2°CL FRANCESCO VASTOLA ELENA BosIO
2°DL ANDREA MAFFI DANIELA PIRRO
3*AL MARIA CRISTINA CARUSO CARLOTTA BERETTA
3°BL FABRIZIO DI PAOLA NicOLA NICASO
3*CL SARA QUATTROCCHI MARIA TERESA ISAIA
42AL LINA DE ANGELIS LUISA SIRTOLI
4°BL ROSSELLA LEONE MARIO NICASO
43CL LORENA LETO BARONE MARIO ZENONI
5AL GIUSEPPE CREA FRANCESCA IORLANO
5°BL GIULIA STUCCHI MARIA ANTONIETTA CLEMENTE
5°CL SIMONETTA REPETTO VIOLETTA CORSI
PROFESSIONALE
Classe Coordinatore Segretario
12AP VALENTINA BARBARO LAURA PARROTTA
1°BP ANDREA MARIANO SERENA CARRARA
1°CP KATIA LIuzzi GIORGIO JANSEN
1°DP ELISABETTA D’ AURIA GIUSEPPE GIUNTA
2°AP ORNELLA IMBESI VALERIA DE ROSARIO
2°BP ANNA ORLANDO NUNZzIO AIELLO
2°CP SHARON CRAIGHERO CHIARA DOTTI
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2°DP DANIELA AMADIGI NOEMI Rocca
3*AP ANDREA PAPPANO DA ROS FRANCESCA
3*BP SALVATORE PALOPOLI FRANCESCO COLUBRIALE
3°CP MICHELINA DI GIACOMO GIOVANNA GANDOLFI
3*DP LORENA BARTOLOMEO ANTONELLA LICCIARDI
42AP DANIELA ACCOLLA STELLA LEO
4°BP GIUSEPPE GANGI GAETANA D’AVINO
43CP MARIA GIUSEPPA BARLETTA SALVATORE SCORPO
43DP MARISTELLA FANULI ELISA SCIFO
4°EP VITTORIO APICELLA CosIMO MARSICO
5°AP VALERIA BERGAMINI MARCO FERRARINI
5°CP ANGELICA CACI ELVIRA ROSALIA DI LEONARDO
5°DP PAOLA ORLANDO MARTINA CONTI
5°EP VITTORIO APICELLA EUGENIA GIANNELLA
5°FP MONICA RAO ADRIANA FRATINI
SERALE

Classe Coordinatore Segretario

1/22 AS FILIPPO MATERA CHIARA CORTI

3/42 AS GILIOLA MORETTI CONSUELO BUSETTI

3/4°BS MICHELA BERTONI OLIVIA CORNAGO

52AS AGOSTINA CAPUTO FRANCESCA GAVAZZENI
5°BS MARZIO RAVASIO DANIELA BIANCHI

5%CS

DANIELA BIANCHI

MARZIO RAVASIO
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