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FUNZIONIGRAMMA D’ISTITUTO A.S. 2019/20

DIRIGENTE SCOLASTICO E DSGA

Funzione Chi è Cosa fa
Dirigente 
Scolastico

Dott.ssa ARMANDA 
FERRARINI 

Il dirigente scolastico assicura la gestione unitaria dell'istituzione, 
ne ha la legale rappresentanza, è responsabile della gestione delle 
risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del servizio. Nel 
rispetto delle competenze degli organi collegiali scolastici, spettano 
al dirigente scolastico autonomi poteri di direzione, di 
coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane.
In particolare, il dirigente scolastico, organizza l'attività scolastica 
secondo criteri di efficienza e di efficacia formative ed è titolare 
delle relazioni sindacali

Art. 25 comma 2 D.lgs 165/2001

Direttore dei 
Servizi Generali ed 
Amministrativi

Sig.ra DOMENICA 
MANGIARACINA 

Nello svolgimento delle proprie funzioni organizzative e 
amministrative il dirigente … è coadiuvato dal responsabile 
amministrativo, che sovrintende, con autonomia operativa, 
nell'ambito delle direttive di massima impartite e degli obiettivi 
assegnati, ai servizi amministrativi ed ai servizi generali 
dell'istituzione scolastica, coordinando il relativo personale

Art. 25 comma 5 D.lgs 165/2001

STAFF DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Funzione Chi è Note
Presidio Didattico 
Studenti

Prof. ALESSANDRO CUMIA Vicepresidenza. Accoglienza studenti, consulenza 
pedagogica, problematiche varie. Ingressi e uscite 
anticipate.

Presidio Didattico 
Docenti

Prof.ssa EDITH LOCATELLI 

Prof. FABIO LUCCHINI

Prof. GIUSEPPE CREA

Vicepresidenza. Organico, sostituzioni, consigli di 
classe, problematiche varie. 

Presidio Organizzativo Prof.ssa EDITH LOCATELLI 

Prof. FABIO LUCCHINI

Prof.ssa PATRIZIA MOLOGNI

Vicepresidenza. Viaggi e visite di istruzione, 
soggiorni linguistici. Problematiche varie. 

Presidio indirizzo Serale Prof. MARZIO RAVASIO Coordinamento indirizzo serale

Presidio PCTO Prof.ssa ANNA ORLANDO 

Prof. MARIO ANGELO ZENONI 

Prof. GIUSEPPE GIUNTA 

Percorsi per le Competenze Trasversali e 
l’Orientamento (ex Alternanza Scuola-Lavoro)

Presidio Gestione 
informazioni e dati

Prof. FABIO LUCCHINI

Prof. ALESSANDRO CUMIA 

Sito, circolari, agenda Mamoli

Presidio Disabilità e 
BES

Prof.ssa MARTA MAGNANI

Prof.ssa DANIELA LIMOLI

Problematiche alunni con bisogni educativi speciali 
(disabilità, disturbi specifici ed evolutivi, disagio). 
Organico sostegno. Consulenza PEI e PDP 
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INCARICHI SPECIALI

Funzione Chi è Cosa fa
Animatore digitale Prof. FABIO LUCCHINI Sensibilizza il personale rispetto all’uso delle 

nuove tecnologie. Propone soluzioni didattiche e 
organizzative con l’uso delle TIC

Responsabile 
registro elettronico

Prof. GIUSEPPE CREA Collabora con la segreteria e lo staff alla gestione 
del registro elettronico, suggerendo soluzioni e 
formulando proposte didattiche ai docenti

Referente INVALSI Prof. GIOVANNI REA

Prof. SALVATORE PALOPOLI

Organizza la somministrazione delle prove del 
SNV

Coordinatore BLOG 
e iniziative culturali

Prof.ssa IRENE GREGIS

Prof. GIOVANNI LUCA SPITALIERI

Organizza e coordina la redazione editoriale. 
Segue la pubblicazione del BLOG. Organizza 
iniziative culturali rivolte ad alunni, adulti e territorio 
(serate a tema, cineforum, ecc.)

Integrazione alunni 
con disabilità

Prof.ssa MARTA MAGNANI Elabora il piano di istituto per l’inclusione alunni 
con disabilità. Organizza la progettualità dedicata 

Coordinamento 
esami integrativi 

Prof. ALESSANDRO CUMIA Coordina la commissione esami integrativi, idoneità 
e passaggio IP-IeFP. Definisce percorsi di 
riallineamento

Commissione orario Prof. FABIO LUCCHINI

Prof.ssa EDITH LOCATELLI 

Prof. MARZIO RAVASIO

Definisce l’orario delle lezioni provvisorio e 
definitivo (escluso orario sostegno)

Referente strutture e 
attività sportive 

Prof. SERGIO BENAGLIA Elabora e gestisce il piano annuale delle attività 
motorie e sportive curricolari. Elabora e gestisce il 
piano annuale attività motorie e sportive del CSS

Responsabile CLIL Prof.ssa SIMONETTA REPETTO Attua il progetto CLIL in collaborazione con l’area 
lingue

Responsabile 
BergamoScienza

Prof.ssa MICHELINA DI GIACOMO Coordina le attività relative alla partecipazione 
dell’istituto alla manifestazione Bergamo Scienza
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FUNZIONI STRUMENTALI

Funzione Chi è Cosa fa
PTOF – RAV – 
Rendicontazione Sociale

Prof. GIUSEPPE CREA Propone al Collegio Docenti i modelli di RAV 
Rendicontazione Sociale, anche gestendo le 
piattaforme MIUR dedicate. Monitora la 
piattaforma PTOF

Educazione alla cittadinanza Prof.ssa VIOLETTA CORSI Segue il piano cittadinanza, anche in vista della 
definizione del curricolo per la nuova disciplina. 
Coordina le attività di cittadinanza attiva, 
educazione alla legalità, educazione alla salute, 
in collaborazione con la commissione. Cura le 
relazioni con altre scuole, enti e associazioni del 
territorio relativamente alle tematiche di 
interesse. Gestisce la progettualità dedicata

Intercultura Prof.ssa IRENE GREGIS Organizza l’alfabetizzazione di primo e secondo 
livello degli alunni stranieri. Cura l’accoglienza, i 
rapporti con le famiglie e con enti ed 
associazioni del territorio, anche in 
collaborazione con la commissione

Orientamento Prof.ssa LORENA LETO 
BARONE

Coordina le attività di orientamento in ingresso e 
in uscita, anche in collaborazione con la 
commissione. Cura le relazioni con altre scuole, 
enti e associazioni del territorio relativamente 
alle tematiche di interesse. Gestisce la 
progettualità dedicata 
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COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI

Cosa fa Presiede le riunioni di dipartimento. Cura la documentazione. Propone e 
favorisce innovazioni didattiche, metodologiche e di formazione, 
relazionandosi con i Comitati Scientifico-Didattici

Dipartimento Chi è
Liceo Prof. GIUSEPPE CREA/Prof. ANTONIO DOZZA

Professionale Prof.ssa ANNA ORLANDO

Serale Prof. MARZIO RAVASIO

RESPONSABILI DEI LABORATORI

Cosa fa Regola l’utilizzo dei laboratori per le attività didattiche, verifica l’adeguatezza 
delle strutture e delle dotazioni, propone nuovi acquisti

Laboratorio Chi è
Informatico Prof. NUNZIO AIELLO

Linguistico Prof.ssa CARLOTTA BERETTA

Scientifico Prof. PIETRO GELMI

Cartotecnica Prof.ssa ANNA VALOTTA

Metodologia Prof.ssa ANNA ORLANDO
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COMMISSIONI DOCENTI 

Funzione Chi è Cosa fa
Formazione classi Prof. ALESSANDRO CUMIA (referente) Forma le nuove classi prime a partire 

dall’analisi delle iscrizioni. Forma le classi 
derivate da sdoppiamenti o smembramenti

Orientamento Prof.ssa LORENA LETO BARONE 
(referente)

Prof.ssa MARIA GIUSEPPA BARLETTA

Prof.ssa ANNA CORTESI

Prof.ssa ELISA SCIFO

Prof.ssa FRANCESCA FUGAZZA

Prof.ssa MARIA CRISTINA CARUSO

Cura l’orientamento in ingresso ed in uscita, 
anche in relazione con altre scuole del 
territorio, università e mondo del lavoro. 
Organizza iniziative e visite presso le scuole 
medie. Cura l’organizzazione dell’open day

BergamoScienza Prof.ssa MICHELINA DI GIACOMO 
(referente)

Prof.ssa MARIA GIUSEPPA BARLETTA

Prof.ssa MARIA CRISTINA RAZZA

Prof.ssa ELENA LISSONI

Organizza le attività relative alla 
partecipazione dell’istituto alla 
manifestazione Bergamo Scienza

Cittadinanza attiva e 
legalità

Prof.ssa VIOLETTA CORSI (referente)

Prof.ssa GILIOLA MORETTI

Prof.ssa SIMONETTA REPETTO

Prof.ssa MARIA ANTONIETTA CLEMENTE

 Propone progetti relativi all’area e segue la 
realizzazione di quelli già attivati dall’istituto 
(Libera, educazione alla cittadinanza e alla 
salute). Cura la valutazione delle ricadute 
dei progetti attuati

Esami integrativi e 
idoneità

Prof. ALESSANDRO CUMIA (referente)

Prof.ssa MICHELINA DI GIACOMO

Prof. FILIPPO MATERA

Organizza esami integrativi e idoneità per 
studenti provenienti da altre scuole. 
Definisce percorsi di riallineamento 

COMITATI SCIENTIFICI DIDATTICI

Cosa fa Propone le linee-guida e gli orientamenti per il curricolo, anche in relazione con i 
dipartimenti, le aree disciplinari e i consigli di classe

Indirizzo Chi è
Liceo Prof. GIUSEPPE CREA – matematica (referente)

Prof. ANTONIO DOZZA – lettere (referente)

Prof.ssa GIULIA STUCCHI – lettere
Prof.ssa ROSSELLA LEONE – lingue straniere
Prof.ssa LINA DE ANGELIS – arte
Prof.ssa MARIA CRISTINA CARUSO – diritto
Prof.ssa VALERIA DE ROSARIO – ed. motoria
Prof. FABRIZIO DI PAOLA – matematica
Prof.ssa ELENA CARMINATI - sc. um.
Prof.ssa LUISA SIRTOLI - irc

Professionale Prof.ssa ANNA ORLANDO – metodologie (referente)

Prof.ssa MICHELINA DI GIACOMO – matematica
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Prof.ssa ANNA CORTESI – lettere
Prof.ssa PAOLA ORLANDO – tec. amm.
Prof. ANTONINO TURBIGLIO – diritto
Prof.ssa GIOVANNA GANDOLFI – ed. motoria
Prof.ssa MARISTELLA FANULI – igiene
Prof. GIUSEPPE GANGI – lettere
Prof. MARZIO RAVASIO - sc. um.
Prof.ssa AGATA PAPPALARDO – lingue straniere
Prof.ssa LUISA SIRTOLI – irc

Serale Prof. MARZIO RAVASIO - sc. um. (referente)

Prof. FABIO LUCCHINI – matematica (referente)

Prof.ssa ELISABETTA CAPUTO – lingue straniere
Prof.ssa GILIOLA MORETTI – italiano
Prof. DOMENICO FACOETTI – igiene

AREA LINGUISTICA

Funzione Chi è Cosa fa
Anno di studio all’estero Prof.ssa CARLOTTA BERETTA Consulenza alunni interessati all’anno di 

studio all’estero e consigli di classe 
coinvolti

Certificazioni linguistiche
Prof.ssa MICHELA CORNARO/Prof.ssa 

ELENA BOSIO (inglese)

Prof.ssa AGATA PAPPALARDO (francese)

Prof.ssa ROSSELLA LEONE (spagnolo)

Organizzazione corsi per studenti e 
prenotazione esami per certificazioni 
linguistiche

Teatro/cineforum in 
linguia

Prof.ssa CARLOTTA BERETTA (inglese)

Prof.ssa AGATA PAPPALARDO (francese)

Prof.ssa ROSSELLA LEONE (spagnolo)

Proposte di partecipazione a cineforum e 
spettacoli teatrali in lingua straniera

Madrelingua Prof.ssa FRANCESCA FUGAZZA (inglese)

Prof.ssa AGATA PAPPALARDO (francese)

Prof.ssa ROSSELLA LEONE (spagnolo)

Programmazione dell’attività curricolare 
insieme ad esperto madrelingua

Soggiorni linguistici Prof.ssa CARLOTTA BERETTA (inglese)

Prof.ssa AGATA PAPPALARDO (francese)

Prof.ssa ROSSELLA LEONE (spagnolo)

Soggiorni di studio all’estero in paesi 
francofoni o ispanofoni per le classi terze 
e anglofoni per le classi quarte

CLIL Prof. DINO COVIELLO Consulenza linguistica per l’attuazione 
del progetto CLIL 

Exchange Prof.ssa CARLOTTA BERETTA/Prof.ssa 
ROSSELLA LEONE

Organizzazione exchange con altre 
scuole straniere
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COMMISSIONI MISTE 

Funzione Chi è Cosa fa
GLI - Gruppo di 
Lavoro per 
l’Inclusione

Prof.ssa MARTA MAGNANI (referente)

Prof.ssa DANIELA LIMOLI 
Prof.ssa IRENE GREGIS

Sig.ra ORIETTA PINETTI (genitore)

Sig.ra GABRIELLA ACERBIS (genitore)

Sig.ra GRAZIA AIROLDI (genitore)

 Fornisce supporto ai consigli di classe per 
la stesura e attuazione dei PEI e dei PDP. 
Segue le relazioni con Enti ed 
Amministrazioni del territorio sui temi del 
disagio. Cura le relazioni con le famiglie

Intercultura Prof.ssa IRENE GREGIS (referente)

Prof.ssa GIULIA STUCCHI

Prof.ssa ELISA SCIFO

Alunni

Organizza l’alfabetizzazione di primo e 
secondo livello degli alunni stranieri. Cura 
l’accoglienza dei NAI. Segue i rapporti con 
le famiglie e con enti ed associazioni del 
territorio

Ambiente Prof.ssa ELENA LISSONI (referente)

Prof.ssa IRENE GREGIS

Prof.ssa SIMONETTA REPETTO

Prof.ssa ELVIRA DI LEONARDO

Prof.ssa VALENTINA BAILO

Alunni
Sig.ra ELISABETTA CATTANEO (genitore)

Sig.ra MARCELA MENGASCINI (genitore)

Attiva iniziative di interesse su temi di 
carattere ambientale

BLOG e iniziative 
culturali

Prof. GIOVANNI LUCA SPITALIERI (referente)

Prof.ssa IRENE GREGIS 

Alunni

Organizza e coordina la redazione 
editoriale del BLOG. Organizza iniziative 
culturali rivolte ad alunni, adulti e territorio 
(serate a tema, cineforum, ecc.)

Iniziative culturali, 
progetti e viaggi di 
istruzione

Prof.ssa PATRIZIA MOLOGNI (referente)

Prof. GIOVANNI LUCA SPITALIERI 
Prof.ssa ROSSELLA LEONE

Prof.ssa CARLOTTA BERETTA

Sig. ANDREA PASQUA (genitore)

Alunni

Redige e cura l’attuazione del piano visite 
di istruzione, anche in relazione con la 
segreteria. Propone e cura la realizzazione 
di iniziative culturali rivolte agli studenti 
(uscite, percorsi con esperti, ecc.). Cura i 
progetti per il potenziamento delle lingue 
attivati dall’istituto (soggiorni all’estero, 
madrelingua, cineforum/teatro in lingua)

Elettorale Prof. ANTONINO TURBIGLIO (referente)

Prof.ssa MARIA GIUSEPPA BARLETTA

1 Assistente Amministrativo
Sig.ra FRANCESCA AGOZZINO (genitore)

Sig.ra MELISSA FINASSI (genitore)

Alunni

Organizza e segue le elezioni degli organi 
collegiali
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COORDINATORI DEI CONSIGLI DI CLASSE

Cosa fa Cura le relazioni tra alunni, insegnanti e genitori della classe, relativamente alle tematiche 
didattiche, pedagogiche ed educative, anche in collaborazione con DS/staff. Presiede le 
riunioni dei consigli di classe come delegato del DS. Partecipa agli incontri con i genitori in 
occasione della condivisione dei documenti di valutazione periodica e di eventuale 
documentazione prodotta dal consiglio di classe. Cura la documentazione educativa, nel 
rispetto della privacy, e la documentazione relativa agli esami di stato (solo per le classi 
terminali)

LICEO

Classe Nome
1aAL MARIA CRISTINA CARUSO

1aBL MARIA CRISTINA RAZZA 

1aCL ANNAMARIA ZACCARO 

2aAL MICHELA CORNARO 

2aBL ELIANA DE CATA 

2aCL GIOVANNI REA

3aAL ANTONIO DOZZA 

3aBL GIULIA STUCCHI 

3aCL DINO COVIELLO 

4aAL DELIA CERUTI 

4aBL FABRIZIO DI PAOLA 

4aCL GIOVANNI LUCA SPITALIERI

4aDL CARLOTTA BERETTA 

5aAL GIUSEPPE CREA

5aBL SIMONETTA REPETTO

5aCL MARIA ANTONIETTA CLEMENTE

PROFESSIONALE

Classe Nome
1aAP MARIA GIOVANNA COBINO 

1aBP LUCA RADAELLI 

1aCP MICHELINA DI GIACOMO

1aDP DOMENICO RAPPOCCIO 

2aAP MICHELE BUCCI

2a BP SALVATORE GANGI 

2aCP MARIA GIUSEPPA BARLETTA 

2aDP ANNA CORTESI 

2aEP ELISABETTA D’AURIA

3aAP VALERIA BERGAMINI
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3aCP ANGELICA CACI

3aDP GIUSEPPE PARISI 

3aEP VITTORIO APICELLA 

3aFP EMANUELA PULCIANI 

4aAP ELENA BOSIO 

4aBP CARLA ROMANINI

4aCP IRENE GREGIS 

4aDP FILIPPO MATERA 

4aEP SERGIO FELICI 

4aFP SALVATORE SCORPO 

5aAP ROSANNA RENDA 

5aBP PAOLA ORLANDO

5aCP GIUSEPPE GIUNTA

5aEP SALVATORE PALOPOLI

5aFP ELENA VERDELLI

5aGP DANIELA ACCOLLA 

SERALE

Classe Nome
1/2AS FABIO LUCCHINI

3/4AS ELISABETTA CAPUTO

3/4BS MARZIO RAVASIO

4AS GILIOLA MORETTI

5AS FRANCESCO TRISCIUZZI

5BS GERARDO D’AMBROSIO 
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REFERENTI AREE DISCIPLINARI

Cosa fa Presiede le riunioni di area. Cura la documentazione. 
Propone e favorisce innovazioni didattiche, metodologiche e 
di formazione

Area disciplinare Nome
Cultura Medico Sanitaria e Scienze Naturali Prof. CARMINE ORSINI

Diritto Prof.ssa MARIA ANTONIETTA CLEMENTE

Lingue straniere Prof.ssa CARLOTTA BERETTA 

IRC Prof.ssa LUISA SIRTOLI

Lettere - Geografia Prof.ssa IRENE GREGIS

Matematica e Fisica Prof. GIUSEPPE CREA

Metodologie Operative Prof.ssa MARIA GIUSEPPA BARLETTA

Scienze Umane e Psicologia Prof. VITTORIO APICELLA

Sostegno Prof.ssa MARTA MAGNANI  

Arte - musica Prof.ssa LINA  DE ANGELIS 

Tecnica amministrativa Prof.ssa PAOLA ORLANDO

Scienze Motorie Prof.ssa SALVATORE PALAZZO


